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雲端教室借用系統
操作說明

電算中心校務資訊組
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申請流程與規則

開始申請作業
新學期

是否已開學

提出部份週次使用申請
最早可於使用前4週提出
並以初次與單次為優先

提出學期固定使用申請
於每學期下旬至新學期開學

前開放次學期使用申請

等待教室管理人員
通知審核結果

填寫軟體安裝需求
審查通過後，由申請人提供

相關之合法軟體

完成申請作業

是

目前僅開放本校
在職教職員申請

否
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STEP1 登入個人portal專區

系統操作教學

點選雲端教室預約借用系統
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系統操作教學

STEP2 系統介面介紹

查看雲端教室
借用狀況

查看最新公告

進入申請頁面查詢借用紀錄
或取消借用
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STEP3 預約借用教室

系統操作教學

選擇學期/單次借用

選擇課程類型

選擇借用日期與
申請的教室類型

勾選申請節次

教室電腦剩餘數量

1

2

3

4

開學前開放學期申請，開學後僅
接受單次申請。

電子講桌課程僅老師使用

群體課程為班級授課使用
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系統操作教學

填寫借用數量

填寫課程名稱

填寫聯絡資訊

填寫課程代碼

備註

填寫修課人員數量，以利計算虛擬機
開啟數量

填寫課程代碼，以利管理員設定使用
者帳號

如有其他需求可於備註欄填寫

5

6

7

8

9

Ex : 60

Ex : 文書處理

Ex : 11111(無須填寫英文)

Ex : 李老師

Ex : lee@nutc.edu.tw

Ex : 0422195678

Ex : 課程需求需安裝影音撥放軟體
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STEP4 查詢借用紀錄

系統操作教學

查看借用申請審核狀況
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聯絡方式

若您有使用上任何問題，請於上班時段通過以下管道聯絡雲端教室承辦人員。

➢ 電算中心校務資訊組辦公室(資訊大樓2F)

➢ 校務資訊組陳小姐(校內分機5549)

➢ E-mail:cc4a@nutc.edu.tw



2023/4/11 9
9

感謝聆聽敬請指教
Thanks for your attention

電算中心校務資訊組敬上


